ZARZADZENIE Nr j T

Generalnego Dyrektora Drog Kra_]owych i Autostrad
1
z dnia L5 010080448 2004 x.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Generalnej Dyrekcji Dr()g Krajowych i Autostrad

Na podsfawie § 5 Statutu Generalnej _ﬁyrekcji Drég Krajdwjfch i Autostrad
stanowigcego zatgcznik do zarzqdzenia Nr 5 Ministra Infrastrulktury z dnia 29 marca
12002 r. w sprawie nadama statutu Generalnej Dyrekcp Drég Krajowych i Autostrad
(Dz.Urz. Ministra Infrastruktury Nr 3, poz. 8) znnemonego zarzadzeniem Nr 9
Ministra Inﬁ-astruktury z dnia 12 czerwca 2002 t. (Dz.Urz. Ministra Inﬁ'astruktury Nr
7, poz. 28) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym _Generalnéj Dyrekcji Di‘(’)g Krajowych i Autostrad
stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 61 _G’ene_ralnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 28 maja 2002 W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowyc‘l i Autostrad zmienidnego zarzadzeniem Nr 66 z
dnia 20 sierpnia 2002 r., zarzadzeniem Nr 2 z dma 21 stycznia 2003 r., zarzqdzemem
Nr 9 z dnia.27 maja 2003 r., zarzqdzemem Nr 3 z dnia 29 stycznia 2004 r. i

zarzadzeniem Nr 5 z dnia 2 marca 2004 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W§ T
a) d_odaj.e si¢ ust. 82 w brzmieniu: |
| ,,Sa. W biurze moze zostaé_utworzoné stanowisko zast@pcy dyrektora biura.”
b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
w9, Wl czasie nieobecnosci dyfektora biurem kicruje zastepca, a w razie braku
iub nieobecnodci zastepcy dyrektora Wyznaczoﬁy przez dyrektora biura
naczelnik wydziatu.” | |
- 2) Dezial I'Va Biuro Projektéw Unjjnycﬁotrzymuje brzmienie:

~1va, Biuro Prcgektow Uninyeh.



Do zadafi Biura nalezy prowadzenie dziatafi zwiazanych z pozyskiwaniem

srodkéw, przeprowadzaniem przetargow, zawieraniem kontrakiéw oraz

zarzadzaniem procesem realizacji dla projektéw wspotfinansowanych ze
- Srodkéw: pomocowych Unii Europejskicj, a w zakresie obowigzkow

przypisanych oddziatom lub innym Biurom koordynacja tych dziatan, a w

szczegolnosci: _ - o

1) konsultacja w trakcie opracowywania przez oddzialy aplikacji oraz

- weryfikacja aplikacji dla wspéifinansowania projektéw ze Srodkéw

. pomocowych UE,

'2) opiniowanie projektéw dokumentéw i porozumienr na podstawie

e ktbrych zostaly przyznane $rodki pomocowe UE,
(x i)) koordynacja i konsultacja w okresie przygotowania przez oddzialy
dokumentacji przetargowej na wykonawstwo robét, pelnienie nadzoru
- inwestorskiego Iub. pomoc techniczng oraz werylikacja nadestanej
_—, dokumentacji przetargowej, _
(14) / uzyskiwanie wymaganych uzgodnien i akceptacji dokumentacji ze
e strony Ministerstwa Infrastruktury az do uzyskania zgody na
-.. podpisanie kontraktow,
75) organizowanie i przygotowywanie przy wspolpracy z oddzialami
: przetargéw na wykonawstwo robét, pelnienie nadzoru imwestorskiego
73 i pomoc techniczng dla projektow, udziat w komisjach przetargowych,
@) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego
od ogloszenia przetargn do podpisania umowy zgodnie =z

- obowiazujacymi przepisami, - _

7) rejestracja 1 prowadzenie zbiorn uméw na nadzér, wykonawstwo i
pomoc techniczng oraz przygotowywanie i uzgadnianic anekséw do
umow, . - : - o

8) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczace; przygotowania i realizacji
projekiow w formie wymaganej dla projektow unijnych w tym takze
tych, réwnoczeénie wsp6tfinansowanych z pozyczek EBI, '

9) zarzadzanie realizacjg projektoéw a w szczegdlnoscei:

a) udzial w cyklicznych radach budowy,
b) wypelnianie we wspdlpracy z Kierownikami Projekiw w

- oddziatach roli Zamawiajacego zgodnie z Warunkami Kontrakty,

c) akeeptacja platnosci przejsciowych i koncowych,

d) akceptacja zmian i roszczen w zakresie zastrzezonym do decyzji
Zamawiajacego, ' :

¢ - udzial w komisjach technicznych i eksperckich,

f) udziat w odbiorach ostatecznych i pogwarancyjncyh,

) przygotowywanie  wnioskéw o  uruchomienie srodkow
pomocowych UE oraz transz kredytéw EBI w przypadkn
projektow realizowanych ze $rodkow pomocowych UE
wspdtfinansowanych takze ze srodkow pozyczikowych,

h) - monitorowanie realizacji projekiéw Phare CBS i SSG, ktdrych
beneficjentami sg oddzialy GDDKIA, |



3)

4)

i) wspolpraca z Biurem Ekonomiki i Finanséw w zakresie
sprawozdawczosci  budzetowe] oraz przygotowania rozliczed
inwestycji zgodnie z wymogami prawa polskiego oraz instytucji

- wspoétfinansujacych projekty,

j) obsluga oraz koordynacja w centrali GDDKiA audytéw oraz
kontroli dotyczacych realizacji projektow Wspoiﬁnansowanych 7€
srodkow pomocowych UE oraz pozyczek EBI,

10) wspélpraca z przedstawicielami Instytucjii Platniczej, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucp Posredniczacej w Zarzadzaniu oraz Komisji
Europejskiej w  zakresie zglaszania do Wspolﬁnansowama
przygotowania i wdrazania projektow,

11) opracowywanie, wdrazanic i doskonalenie procedur zarzacdzama 1
sprawozdawczosci w GDDKIA w zakresie realizacji projektéw oraz
przeplywu i gromadzenia danych w tym zakresie,

12) wspblpraca z komorkami otganizacyjuymi centrah GDDKiA i
oddziatami w' zakresie uzgadmama spraw ogdinych i wylnagajqcych
wspblnego stanowiska, -

13) organizacja narad koordynujacych z pracownikami centrah i oddzm{ow

- w zakresie spraw nalezacych do kompetencp Blura

L. W skiad Biura wchodza;
1) Wydziat Przygotowania Proj ektow
2) Wydzial Zamowiefi Publicznych,
3) Wydziat Realizacji Projektow,
4) Wydz1a} Sprawozdawczosa i Procedur i
W dmaic v B1uro Ekonormkl i Fmansow czesé II otrzymu_]e brmmeme
»1I. W sklada Biura wehodza: '
2) Wydziat Finansowy,
3) Wydzial Finansowej Obstugi Kontraktow,
4) Wydzial Ekonomiczny,
5) Wydzial Planowania,
6) Stanowisko ds. Kontroli Finansowe;.

W dziale VIII.I Biuro Adminiﬁracyjne po wyrazach ~Rady ‘Ministrow ijej

komitetu” dodaje SIQ wyrazy »~prowadzenie kontroli fma.nsowej dziatalno$ci

komsrek organizacyjnych w centrali GDDKIA pod wzgl@dem legalnosci,

- gospodarnosci i celowosci, prowadzenie kontroli finansowej projekidw unijnych,

prowadzenie dziatan zwiazanych z ochrong zabytkéw drogoWnictwa'

W dziale VIILI Biuro Administracyjue, po pkt 35 srednik zastepuje sie

‘przecinkiem i dodaje pkt. 36- 53 w brzmieniu:



| 36)

37)

38)

39)

40)
41)
42)

43)

44)

4

kontrolowanie komérek organizacyjnych centrali GDDKIA przez badanie
poprawnosci realizowania przez nie ustaw i innych aktéw prawnych w
zakresie dzialalnodci finansowej, oraz wspllpraca w tej dziedzinie z
whasciwymi komérkami organizacyjnymi centrali GDDKIA, '
opracowywanie rocznych planéw kontroli, _
wykonywanie zadan na podstawie rocznych planéw kontroli, zatwierdzanych
przez Generalnego Dyrektora,

organizowanic i prowadzenie we wlasnym zakresie lub z udzialem

pracownikéw innych komorek organizacyjnych centrali GDDKiA kontroli
finansowych kompleksowych, wycinkowych i sprawdzajacych, a takze — w
miar¢ potrzeby — koniroli doraznych, zwiazanych z wyjasnianiem spraw
interwencyjnych i skargowych, w tym zwigzanych z zarzadzaniem i
wydatkowaniem funduszy Unii Europejskiej, Europejskiego Banku
Inwestycyjnego i Banku Swiatowego, -

koordynacja i realizacja dzialafi kontrolnych podejmowanych z ramienia
GDDKIA, w tym zwiazanych z realizacja projektow wspéiinansowanych z
funduszy = pomocowych  Unii Europejskiej, Europejskiego  Banku
Inwestycyjnego i Banku Swiatowego, =

prowadzenie kontroli finansowe; wykorzystania funduszy Unii Europejskiej,
Europejskiego Banku Inwestycyjnego i Banku Swiatowego, _
opracowywanie i przedkladanie czlonkom Kierownictwa GDDKIA
protokot6éw, sprawozdan i notatek stuzbowych z przeprowadzonych kontrofi
lub postgpowan wyjasniajacych wraz z wnioskami z nich wynikajacymi,
monitorowanie  terminowosci  realizacii przez komérki i jednostki
organizacyjne centrali GDDKIA wnioskéw i zalecen: pokontrolnych,

wspolpraca z organami kontroli zewnetrznej, w szczegblnosci .z NIK,

- Kontrolag Resortows i Skarbowa, ‘w tym koordynacja opracowywania

45)
46)

47)
48)

49)

50)

odpowiedzi Generalnego Dyrektora na wystgpienia pokontrolne oraz

informacje o wynikach kontroli zewnetrznych,

opracowywanie i przedkladanie Kierownictwu GDDKIA okresowych
sprawozdath z dzialalnosci kontroinej, | o
przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci wydatkéw dokonywanych ze
srodkéw unijuych oraz skutecznodci systemow zarzgdzania,

kontrola procedur przetargowych, _

weryfikacja przeplywu srodkow finansowych w celu poréwnania stanu
faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie pobierania, wydatkowania i
zwracania przez GDDKIA $rodkéw publicznych i unijnych, '
wspolpraca z Biurem Projektow Unijnych w zakresie przygotowywania i
przeprowadzania kontroli w centrali GDDKIiA  oraz zapobiegania
nieprawidtowosciom w wykorzystaniu $rodkow - poprzez przygotowywanie
raportéw o nieprawidlowosciach w celu prawidiowego zastosowania procedur
wdrazania projektow, ' ‘ |
kontrola realizacji Narodowego Planu Rozwoju w odniesieniu do publicznych
srodkéw wspoinotowych, '



5

51) wyrywkowa kontrola deklaracji wydatkéw przeprowadzana w oparciu o
analize ryzyka poszczegélnych projektéw w celu poswiadczenia ich
wiasciwosci wynikajacych z systeméw rachunkowosci,

52) kontrola realizacji przedsigwzieé wspbifinansowanych ze $rodkéw unijnych
zgodnie z warunkami zawartymi w Decyzji Finansowej oraz przepisami
krajowymi 1 wspélnotowymi, dotyczacymi kwalifikowania wydatkow,
zamowie publicznych i ochrony §rodowiska, : o

53) wéryﬁkacja projektéw wdrazanych pod katem —Wymaczonych celow oraz
wewngtrznych procedur GDDKIA.

6) W dziale VIILI Biuro Administracyjné, po pkt. 6 kropke ZaStquje si
| przeéinkiemidodaje pkt 7, 8 i 8a w brzmieniu: | |
~,.7) Stanowisko do spraw kontroli finansowej centrali GDDKIA.
8) Wydziai Historii Drogownictwa. | _ 7
8a) Szczegblowa organizacje i szczegdlowy zakres zadan Wydzialu Historii
Drogowni(_;twa okregli regulamin nadany przéz Generalnego Dyrektora Drc’)g

-~ Kraj owybh i Autostrad.”

§2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

WERALNY DYREK]
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